
省 、校级站点创建 、合办招聘会操作手册

一、账号与登录

本功能全面依托于国家大学生就业服务网（www.ncss.

cn）

“ 国家大学生就业服务

平台后台管理系统”

（ http://job.ncss.cn/manager/jobfair/index.html ）

正确登录页面如下图：

本系统已与“全国高校毕业班辅导员就业工

作平台”账号打通，辅导员平台省、校级用户可直接使用辅

导员平台账号、密码登录系统。

http://job.ncss.cn/manager/jobfair/index.html


若需新建辅导员平台账号，请参考创建步骤及常见问题：

https://mp.weixin.qq.com/s/n75PuGbvGmBuHgqJrcUxOw

二、创建招聘会

首次登录成功后，会提示须补充工作电话，该电话仅用

于招聘会参会企业联系，当您审核招聘会的职位后，电话会

展示在职位审核结果通知中，方便企业后续联系与咨询。

补充后，找到左侧导航菜单中的 “网络招聘会管理”，

并点击进入。

可看到左上方有“发布中”、“待发布”、“合办或其

他招聘会”三个标签页，“发布中”显示由本站点创建的且

正在举办的招聘会；“待发布”显示未到发布时间、手动下

线、到期下线的招聘会；“合办或其他招聘会”显示下级站

点创建、本站或本站的下级站点作为合办站点参与的招聘会.

（如，河北大学创建了一场招聘会，选择北京大学作为

合办站点，则这场招聘会就会显示在河北省、北京大学的“

合办或其他招聘会”中。当北京大学点击“确认发布到本站

”后，则代表北京大学认可了自己的合办站点身份，此时，

https://mp.weixin.qq.com/s/n75PuGbvGmBuHgqJrcUxOw


这场招聘会也会显示在北京大学的上级站点即北京市的“合

办或其他招聘会”中。）

点击右上角 “添加招聘会”，填写招聘会信息、上传宣

传图。填写完所有信息点击下方“发布”按钮。(所有标*的

都是必填项，未标*的为非必填）



其中，“合办站点”指的是与贵单位共同举办本场招聘

会的省或高校。当您选择合办站点并发布后，该站点用户将

在后台“合办或其他招聘会”中看到本招聘会，并可将招聘

会发布到本站招聘会页面中，发布后，合办站点可查看本

招聘会数据统计，并下载招聘会二维码用于宣传。(合办

站点操作如下图）



最后两项图片上传“PC端招聘会焦点轮播图”“本站点首

页轮播图”非必填，分别对应的页面位置如下图。每个位置

最多显示三张轮播图，默认按照图片设置的先后顺序显示 (

最新上传并发布的显示在最前)。



三、管理招聘会

招聘会创建后，创建站点对招聘会有修改、下线、职位管理

、企业管理、 生成二维码、数据统计权限；上级站点、合办站

点 (在点击“确认发布到本站”后 )、合办站点的上级站点 (在

合办站点点击 “确认发布到本站”后 ) 对招聘会仅有生成二

维码、数据统计权限。

点击该招聘会的职位管理，企业申请加入的职位将显示

在“企业自主申请”中，您可以在查看职位信息后，对职位

进行审核通过或审核不通过，审核结果将通过站内信发送给

申请企业。请注意：为避免给企业带来困扰，须在一个工作

日内将职位审核结果反馈给企业。



另外，国家大学生就业服务平台注册企业在发布职位

时，可选择发布站点，当发布站点选择贵站点后，职位将

会显示在“后台添加”中，您可以直接将这部分职位筛选

并添加至招聘会中。

添加职位后，可点击“企业管理”对已加入招聘会的企业

进行置顶排序。

点击 “生成二维码”，将自动生成本招聘会移动端页面的

访问二维码， 可直接用于招聘会的宣传推广。

点击 “数据统计”，可查看本招聘会的各数据量、各站

点数据情况、地域数据、企业行业、企业性质、求职学生学历

等数据。(注意：招聘会数据更新默认每周日更新，如需最新

数据请点击“生成/更新统计数据”按钮，数据将于第二天更

新完成。）



点击招聘会名称，可直接进入招聘会详情页面。

四、其他功能

各省、各高校在国家大学生就业服务平台 ( www.ncss.cn)

拥有分站点，在左上角切换站点。

默认显示中心站点 (全国) 内容，当切换到本站后，将

显示本站自定义的内容。



本站招聘会页面中，右上角的三张小图也可自行设置。

在后台招聘会管理的右上角找到 “设置招聘会右上角展

示图”，进入后可设置展示图和对应的跳转链接。




